
 

平成　　年　　月　　日（　）

受注額 集金額

受注合計 集金合計

得意先の要望・クレーム・入手情報など

社内業務

時間

明日の行動予定

上司コメント

見込度区分　A　B　C　D　E

実績

本日の販売商品

面談者 見込度折衝経過地区 区分 訪問目的 面談時間 訪問先

訪問時間計 新規訪問件数

日　　報

来訪者・用件・作業項目など 処理内容


